New w

SR L

Der Evang.-Luth. Verwaltungszweckverband Westmittelfranken und Nordschwaben

flr die Verwaltungen in Ansbach, Donau-Ries, Pappenheim, Rothenburg 0.d.T. und Wassertriidingen
sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt Mitarbeitende fur die

Verwaltung von Kindertagesstitten (m/w/d)

unbefristet in Teil- oder Vollzeit fiir unser Kita-Team SUD
in den Verwaltungseinrichtungen Donau-Ries und Wassertriidingen.

IHRE AUFGABEN

Unterstiitzung von Trédgern,
Kita-Leitungen und Eltern in
elternbeitragsrelevanten Themen

Ind. verwaltungsunterstiitzende
Tatigkeiten zur Entlastung der
KiTa-Leitungen vor Ort

Datenerfassung und -pflege im
Verwaltungsprogramm winKITA
bzw. adebisKITA

Assistenz der KiTa-
Geschaftsfiihrung

Sonstige beratende Tatigkeiten
Unterstiitzung bei der

Umsetzung neuer Prozesse und
Projekte

IHRE

VORAUSSETZUNGEN

Erfolgreich abgeschlossene
Berufsausbildung im
kaufméannischen Bereich

selbststandige, strukturierte
und zuverldssige Arbeitsweise
mit hoher
Dienstleistungsorientierung

Teamfahigkeit, Flexibilitdt und
Kommunikationsstarke

Fiihrerschein Klasse B
Kenntnisse in MS Office

Aufgeschlossenheit gegeniiber
technischen Neuerungen und
Digitalisierung

IHRE VORTEILE

Vielseitiges und abwechslungs-
reiches Aufgabengebiet

Flexible Arbeitszeit
Mobiles und vernetztes Arbeiten

RegelmaBige Fort- und
Weiterbildungen

Betriebliche Altersversorgung,
Zusatzkrankenversicherung
sowie eine Jahressonderzahlung,
30 Tage Erholungsurlaub und
attraktives Fahrradleasing

Eine leistungsgerechte
Bezahlung nach TV-L;
Eingruppierung richtet sich
nach den personlichen
Voraussetzungen zum Zeitpunkt
der Besetzung

Wir setzen eine positive Grundeinstellung zur evangelischen Kirche, idealerweise eine Zugehdorigkeit zu einer anerkannten
Religionsgemeinschaft innerhalb der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen (ACK) voraus.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann richten Sie bitte Ihre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 27.06.2025 digital per E-Mail als
PDF-Gesamtdatei an: Bewerbungen-zvb@elkb.de.
Auskunft erteilt Ihnen gerne Frau Monia Rau unter Tel. 0151/53822053.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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